Handleiding Bestekposten
opvoeren/aanpassen in LMS

Datum: 28-10-2025
Opgesteld door: Y Duiker

Documentversie: V2.0

Nederlands Licht Instituut



Inhoud

1] o o 18 o R PPN 2
Bestekposten voor het eerst opvoeren als Beheerder.. ... e 3

DIt Werkt als VOULGE: ...ttt et et et et et e e e e eeneens 3
AanNpPassen Van BeStEKPOSTEN ... ..ttt ettt e e e e e e e anns 5

DIt Werkt als VOLGE: ...ttt ettt et et et e e e e eeneens 5



Bestekposten voor het eerst opvoeren als Beheerder

Bestekposten voor uurtarieven, werkhandelingstarieven en materiaaltarieven kunnen eenvoudig
worden geupload via een import met behulp van een CSV-bestand. Dit stelt je in staat om per
categorie alle gegevens efficiént te uploaden.

Dit werkt als volgt:

Stap Visualisatie
Je gaat naar het o000
beheerdersmenu en ="

kiest vervolgens de juiste | 2Eheerders

beheerder. P T W T
Beveland Wonen

Dan kom je in het scherm Weergeven

. A Filts
hiernaast >
Uurtarieven Bestekspostnummer Omschrijving Inactief
v

. . . . Actief
Kies links wat je wilt Werkhandelingstareven
. .. o o .
importeren, bijvoorbeeld Materizaltarieven Tl
de uurtarieven. Materiaal toewijzen aan materiaaitar
Kaartlagen
Bestekspostnummer  Omschrijving Functie Prijs Effectieve Type Organisa- Inac-  Aangemaakt
Type klachten datum storing tie tief op
Type storingen 382160 Ter beschikking stellen botsabsorber  Botsabsorber : oy 01042025 Swarco  Actief E'ﬂf'ms
Kl' k d aarnarec htS bOVe n Rissi 382150 Ter beschikking stellen actiewagen Actiewagen e 01-04-2025 Swarco  Actief E'DO:"]WE
' . € _ 12:05-2025
op uu rtarieven 382140 Ter beschikking stellen meetwagen Meetwagen - 01042025 Swarco  Actief
H 1
m po rteren. 82130 Rl Vracht/kraamwanen € &7H1 01-04-2025 Swarcn fron ERTETE

Volgende Scherm.
Importeren

A Uitleg

Hier vind je een template,

L. o Belangrijk: Deze velden zijn verplicht: Bestekspostnummer, Omschrijving, Functie, Prijs, Effectieve datum
d e Je kU nt d own loa d en * Zorg voor de juiste kolomnamen (hoofdletter gevoelig) in uw csv bestand
. * Prijs velden mogen maar 1 punt of comma bevatten veor de decimalen.
en ge bruiken voor het o Datumvelden kunnen via het Europees en Amerikaans formaat ingevoerd worden. Europees: 30-07-2001 Amerikaans: 01/30/2001
* Download CSV template met voorbeeld data. Hierin kunt u zien in welk formaat elk veld hoort te zijn.
importeren.
QOrganisatie
‘ Geen v ‘
Bestand "

| ‘ Bestand kiezen | Geen bestand gekozen |

Toegestane extensies: csv

Scheidingsteken
L v

Selecteer het teken dat elke kolom in het CSV-document scheidt.

Importeren




Als je de template
gedownload hebt krijg je
het volgende in een csv
te zien.

Vul alle gegevens in zoals
aangegeven:
bestekpostnummers,
omschrijving, functie,
prijs, effectieve datum en
type storing. (Wat erin
staat, kun je leeghalen;
ditis alleen een
voorbeeld.)

w2

A

Bestekspostnummer Omschrijving
111010 Hoogwerkermonteur buiten kantooruren Hoogwerkermonteur 50

111020 Monteur netwerkbedrijf weekend

C D

Functie Prijs

Monteur netwerkbedrijf 49.99

E F
Effectieve datum Type storing
10-4-2017 Schade, Storing
10-4-2017

Na het maken en opslaan
van je CSV-bestand, ga je
terug naar LMS.

Kies de juiste organisatie
en importeer je net
gemaakte bestand door
onderaan op 'importeren’
te klikken.

Importeren

A~ Uitleg

Organisatie

‘ Geen

v

Fﬁmd’_

Bestand kiezen

een bestand gekozen ‘

Toegestane extensies: csv

Scheidingsteken "

Selecteer het teken

v

dat elke kolom in het CSV-document scheidt.

Belangrijk: Deze velden zijn verplicht: Bestekspostnummer, Omschrijving, Functie, Prijs, Effectieve datum
Zorg voor de juiste kolomnamen (hoofdletter gevoelig) in uw csv bestand.
Prijs velden mogen maar 1 punt of comma bevatten voor de decimalen.

Datumvelden kunnen via het Europees en Amerikaans formaat ingevoerd worden. Europees: 30-071-2001 Amerikaans: 01/30/2001
Download CSV template met voorbeeld data. Hierin kunt u zien in welk formaat elk veld hoort te zijn.

Na het op importeren
klikken kan je ze
terugvinden in het
overzicht.

Dit werkt voor
werkhandelingstarieven
en materiaaltarieven op
exact dezelfde manier




Aanpassen van Bestekposten

Het aanpassen van bestekposten kan op verschillende manieren, per bestekpost en met

massaal bewerken.

Dit werkt als volgt:

Stap Visualisatie

Voor het bewerken van
een bestekpost open je
weer het menu van de
beheerder en ga je naar
de juiste posten.

aawum

stonng

ue

uer

op

Hier zie je vervolgens (] 3m2160

Ter beschikking stellen botsabsorber

Botsabsorber

€
-

01-04-2025

Swarco

Actief

12-05-2025
12:06

Be-
werk

achter elke post een
bewerk knop helemaal
rechts. Hier klik je op.

Dan kom je vervolgens 382160 bewerken
in het volgende scherm.

Beveland Wonen v
Hier kan je alle
informatie wijzigen op Organisatie
beheerder en Swarco v
organisatie na. Na )
leZIgIng klik je op ?estekspcsmummer
opslaan. | 382160

Omschrijving

Mocht je een post willen

| Ter beschikking stellen botsabsorber

verwijderen, kan dat

ook op deze wijze door

Prijs "
onderaan op '
- . € Sagic-
verwijderen te klikken.. :
:’ Inactief
Mocht je een post willen
verwijderen, kan dat Effectieve datum”
ook op deze wijze door |01042025 O
onderaan op
.. . Functie "
verwijderen te klikken. ) ‘
| Botsabsorber v ‘
Storingstype

| Kies één of meerdere opties ‘

© Verwijderen




Het is mogelijke
meerdere posten in een
keer te selecteren door
alle vinkjes aan te
klikken.

Dit kan je losdoen of
links bovenin op de vink
naast
bestekposthummer
klikken. Dan selecteert
die automatisch alles.

Bestekspostnummer Omschrijving Functie Prijs Effectieve Type Organisa-  Inac- Aangemaakt
datum storing tie tief op
€ 12-05-2025 Be-
382160 Ter beschikking stellen botsabsorber Botsabsorber -7 01-04-2025 Swarco Actief 12:06 wirk
12-05-2025 Be-
382150 Ter beschikking stellen actiewagen Actiewagen €582 01-04-2025 Swarco Actief S "
: werl
L E . 12-05-2025 Be-
382140 Ter beschikking stellen meetwagen Meetwagen 01-04-2025 Swarco Actief
W 12:05 werk
Ter beschikking stell 12-05-2025 Be-
382130 erbeschiang steflen Vracht/kraanwagen € 434 01-04-2025 Swarco Actief ©
vrachtkraanwagen 12:05 werk
12-05-2025 Be-
382120 Ter beschikking stellen hoogwerker Hoogwerker €38F4  01-04-2025 Swarco Actief s K
: werl
12-05-2025 Be-
382110 Ter beschikking stellen servicewagen Servicewagen € 2% 01-04-2025 Swarco Actief e © "
: werl
Ter beschikking stellen € i 12-05-2025 Be-
381350 e Hoogwerker 01-04-2025 Swarco Actief
hoogwerkerbediening 1S 12:05 werk
L . 12-05-2025 Be-
381340 Ter beschikking stellen verkeersregelaar  Verkeersregelaar € 74l 01-04-2025 Swarco Actief
12:05 werk
L € . 12-05-2025 Be-
381330 Ter beschikking stellen monteur (AVP) Monteur 01-04-2025 Swarco Actief
L) 12:05 werk
L i . 12-05-2025 Be-
381320 Ter beschikking stellen monteur (VP) Monteur 01-04-2025 Swarco Actief
—] 12:05 werk
Ter beschikking stellen grondwerker . 12-05-2025 Be-
381310 Grondwerker €38e3  01-04-2025 Swarco  Actief .
- werl

(VOP)

[ Massaal bewerken] [ Exporteren ] [Verandel prijs ]

vervolgens heb je 3
opties

Massaal bewerken

Exporteren

Verander prijs




Massaal bewerken: Als
je op massaal bewerken
klikt krijg je het
volgende te zien 2>

A Uurtarief - Uurtarief

Selecteer velden om te wijzigen

Hier kan je vervolgens
de organisatie

( . Organisatie  ( . Inactief  ( . Effectieve datum  ( . Storingstype
aanpassen, de status,
de effectieve datum
en/of het storingstype.

Als je alles geselecteerd

hebt of aangepast hebt
klik je op toepassen en
wijzigt die de gegevens.

Danhebjenogdeoptie |  Maak een keuze voor de actie “Verander prijs” die op de selectie is toegepast
exporteren. Dan

download je een csv Geselecteerde items:

van alle geselecteerde . 810016

bestek posten. * 810006

e 310004

e 810003

* 810001

. e 3800003

Benoem de effectieve . 800002

datum vanaf het « 800007
moment van toegepast. Effectieve datum”*

[ 20-10-2025 al

Prijs wijzigen *

Als laatste is er de
mogelijkheid prijs
wijzigen d.m.v. een (
percentage.

| Toename hd |

| %

Verhoog of verlaag de geselecteerde prijzen met dit percentage

Toepassen Annuleren




