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Bestekposten voor het eerst opvoeren als Beheerder 
Bestekposten voor uurtarieven, werkhandelingstarieven en materiaaltarieven kunnen eenvoudig 
worden geüpload via een import met behulp van een CSV-bestand. Dit stelt je in staat om per 
categorie alle gegevens efficiënt te uploaden. 

Dit werkt als volgt:  
Stap Visualisatie  

Je gaat naar het 
beheerdersmenu en 
kiest vervolgens de juiste 
beheerder. 
 
Dan kom je in het scherm 
hiernaast → 
 
Kies links wat je wilt 
importeren, bijvoorbeeld 
de uurtarieven. 
 
 
 
Klik daarna rechtsboven 
op 'uurtarieven 
importeren'. 

 

 
 
 
 
 
 

Volgende Scherm. 
 
 
 
Hier vind je een template, 
die je kunt downloaden 
en gebruiken voor het 
importeren. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Als je de template 
gedownload hebt krijg je 
het volgende in een csv 
te zien.  
 
Vul alle gegevens in zoals 
aangegeven: 
bestekpostnummers, 
omschrijving, functie, 
prijs, effectieve datum en 
type storing. (Wat erin 
staat, kun je leeghalen; 
dit is alleen een 
voorbeeld.) 

 
 

Na het maken en opslaan 
van je CSV-bestand, ga je 
terug naar LMS. 
 
Kies de juiste organisatie 
en importeer je net 
gemaakte bestand door 
onderaan op 'importeren' 
te klikken. 

 
Na het op importeren 
klikken kan je ze 
terugvinden in het 
overzicht. 
 
Dit werkt voor 
werkhandelingstarieven 
en materiaaltarieven op 
exact dezelfde manier 

 

 

 

 

 



Aanpassen van Bestekposten 
Het aanpassen van bestekposten kan op verschillende manieren, per bestekpost en met 
massaal bewerken.  

Dit werkt als volgt: 
Stap Visualisatie  
 
Voor het bewerken van 
een bestekpost open je 
weer het menu van de 
beheerder en ga je naar 
de juiste posten. 
 
Hier zie je vervolgens 
achter elke post een 
bewerk knop helemaal 
rechts. Hier klik je op. 
 

 

Dan kom je vervolgens 
in het volgende scherm.  
 
Hier kan je alle 
informatie wijzigen op 
beheerder en 
organisatie na. Na 
wijziging klik je op 
opslaan.  
 
Mocht je een post willen 
verwijderen, kan dat 
ook op deze wijze door 
onderaan op 
verwijderen te klikken.. 
 
Mocht je een post willen 
verwijderen, kan dat 
ook op deze wijze door 
onderaan op 
verwijderen te klikken.  

 



 
Het is mogelijke 
meerdere posten in een 
keer te selecteren door 
alle vinkjes aan te 
klikken. 
 
Dit kan je losdoen of 
links bovenin op de vink 
naast 
bestekpostnummer 
klikken. Dan selecteert 
die automatisch alles. 

 
 
vervolgens heb je  3 
opties 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 
Massaal bewerken: Als 
je op massaal bewerken 
klikt krijg je het 
volgende te zien → 
 
Hier kan je vervolgens 
de organisatie 
aanpassen, de status, 
de effectieve datum 
en/of het storingstype. 
 
Als je alles geselecteerd 
hebt of aangepast hebt 
klik je op toepassen en 
wijzigt die de gegevens.  
 
Dan heb je nog de optie 
exporteren. Dan 
download je een csv 
van alle geselecteerde 
bestek posten. 
 
 
Benoem de effectieve 
datum vanaf het 
moment  van toegepast. 
 
 
Als laatste is er de 
mogelijkheid prijs 
wijzigen d.m.v. een 
percentage.  
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 


